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Section – Animateur – Animatrice 




Consignes pour la rédaction de votre rapport de stage

Votre rapport de stage devra être dactylographié et devra contenir ce qui suit : 

· Format WORD (.docx) ou Libreoffice  (.odt)

1) Une page de garde (1 page)

Cette première page devra présenter :

· Le logo de l’école.
· Un titre.
· Une image de votre choix illustrant le contenu du rapport.
· La mention « Section 5 ou 6 TQ Animateur/trice ».
· Votre nom et votre prénom. 
· La mention « Année scolaire 2019 -2020 ».

Attention : Seule cette page ne doit pas être numérotée, toutes les autres devront porter 1 numéro dans le Pied de page.

Votre rapport de stage devra être une production personnelle et non une succession de « copier-coller » ou un plagiat partiel ou total d’un autre étudiant. 

2) Vos remerciements (1 page)

Pour ces remerciements, il y a lieu de respecter certains usages et, dans l’ordre :

· Remercier le représentant de l’institution qui vous a accueilli.
· Remercier votre maître de stage.
· Remercier le public que vous avez accueilli. 
· Remercier les membres du personnel de l’institution avec lesquels vous avez travaillé.
· Remercier la Direction votre école.
· Remercier les enseignants que vous souhaitez remercier.




3) Une table des matières (1 page)

Votre table des matières devra contenir les titres de chapitres et de sections de votre rapport de stage. Ceux-ci devront être numérotés, permettant au lecteur de s’orienter rapidement dans l’ouvrage. 

4) Une introduction (1 page)

Une introduction plante le décor en quelques phrases simples et précises. 

5) Une présentation de l’institution (1 page)

Elle devra être complète et précise.

Vous devrez y insérer deux photos : une photo de l’institution vue de l’extérieur et une photo de votre local de travail principal. 

6) Une présentation du public que vous avez accueilli (1 page)
 
Cette description devra être la plus précise possible :

· Nombre total moyen par journée.
· Nombre de F et de M.
· Age moyen.
· Caractéristiques physiques et psychologiques.

7) Une présentation de la pyramide de Maslow (1 ou 2 pages)

Une image de la pyramide de Maslow devra être insérée dans cette partie.

Je vous demande d’expliquer son utilité dans votre pratique professionnelle et de la justifier par rapport au public rencontré durant votre stage. 

8) La description des tâches effectuées (2 pages minimum)

Pour cette description, vous devez y inclure des liens avec les cours de l’option de base groupée (Psychologie appliquée-Techniques d’animation-Techniques ludiques et sportives-Déontologie-Travaux pratiques).  

9) Une réflexion sur tout votre vécu de stage (2 pages minimum)

Pour vous permettre d’être le plus précis possible, voici ce que doit contenir cette partie : 

· Ce qui s’est bien passé durant le stage et justification.
· Ce qui ne s’est pas bien passé durant le stage et justification.
· Ce que vous proposez pour que cela ne se reproduise plus à l’avenir. 
· Les difficultés que vous avez rencontrées, les énumérer. 
· Par rapport à ces difficultés, ce que vous aimeriez apprendre et justification. 


10) Une conclusion (1 page)

11) Les annexes de votre rapport de stage. 

Ces annexes devront inclure tout autre document que vous jugez utile à la bonne compréhension du contenu de votre stage. 


12) Présentation du rapport

· La version « papier » de votre rapport devra être imprimée en couleur, perforée (2 trous) et placée dans une farde à rabat plastifiée.
· Aucune feuille « volante » ne sera acceptée !!
· Une date de dépôt à l’école vous sera précisée.

13) Mesures particulières – COVID 19

· Etant donné la situation particulière, l’envoi de vos rapports de stages se fera essentiellement par voie électronique sur l’adresse mail suivante : pitteursanimateurs@gmail.com

· Les fichiers trop volumineux pourront être envoyés via l’application « wetransfer » c’est gratuit … voici le lien ci-dessous.

· https://wetransfer.com/



BON TRAVAIL !
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